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Introducción  
 
SofGest es una aplicación desarrollada por el equipo técnico de Q&Statistics 
Consulting, S.L.L. , con el objetivo de gestionar toda la información que se deriva del 
funcionamiento de una gestoría. 
 
SoftGest es una herramienta que lleva funcionando desde hace mas de tres años con 
plena satisfacción del cliente.  
 
Con un entorno amigable y sencillo, el funcionamiento de la aplicación le resultará fácil 
y práctico, pues ha sido desarrollado con la colaboración y asesoramiento de 
profesionales del sector; adaptando y añadiendo funcionalidades desde el punto de 
vista de la gerencia de una gestoría, con objeto de optimizar el funcionamiento de su 
empresa. 
 
 
Requisitos  

 
Para poder implantar SoftGest en su empresa, su/s ordenador/es deberán cumplir los 
siguientes requisitos 

 
• Pentium II o superior 
• 128 Mb Memoria RAM (256 recomendable) 
• MS Windows 98/2000/XP  
• MS Office 97/2000/2003/XP 

 
Como se desprende de las características indicadas, no necesitará grandes recursos 
para poder implantar SoftGest en su empresa, puesto son requisitos que al 99 por cien 
cumplen todos los computadores. 
 
 
Características Técnicas  
 
SoftGest ha sido desarrollado utilizando MS Visual Basic / Visual Basic para 
Aplicaciones, utilizando como motor de base de datos MS Jet Access. 
 
SoftGest está preparado para trabajar en entorno de red (siempre que la empresa 
disponga de la infraestructura necesaria), pudiendo instalar la aplicación en todos los 
puestos de trabajo que sea necesario, sin coste adicional del producto para el cliente. 
De este modo tendrá en todos los puestos de trabajo, información en tiempo real, de 
datos introducidos en cualquier punto de la red 
 
 
 
   
 



Funciones de la Aplicación  
 

Pantalla Principal  
 
Todas las funciones que SoftGest realiza están disponibles desde la pantalla principal, 
de la cual se observa un extracto en la figura siguiente. 
 

 
 
Las funciones están agrupadas en submenús dentro de la barra de menús principal, 
dependiendo de el concepto al que correspondan; además desde en la barra de 
herramientas tendrá un acceso iconizado a las funciones más comunes. 
 
 
Tablas Maestro  
 
Mantenimiento de las tablas maestro de la aplicación (Clientes, Gestiones, Tipos IVA). 
Pantallas de edición (Altas/Bajas/Modificaciones) para cada tabla. 
 

 
 
Posiblidad de imprimir listados de cada una de las tablas maestras. 



Albaranes  
 
Grabación de Cargos. Mantenga albaranes para cada cliente donde imputar cargos a 
medida que el cliente va solicitando servicios de la gestoría. 
 

 
 
Posiblidad de pasar a factura, imprimir albarán, desdoblar albarán en dos (suplidos y 
honorarios), ver factura. 
 
Albarranes Facturados. Pantalla de edición donde se muestran todos los albaranes ya 
facturados, pudiendo navegar hasta la factura, opción de busqueda e impresión. 
 
Albaranes No Facturados. Pantalla de edición donde se muestran los albaranes 
pendientes de facturar. Opción de modificar para editar/añadir nuevos cargos, 
posibilidad de facturar, imprimir albarán, desdoblar. 
 
Listado Comprobación Albaranes. Genere informes de albaranes en función de una 
serie de parámetros introducidos por el usuario, a través de una ventana, que se 
muestra a continuación. 
 

 
 
 
 
 



Consulta Albaranes Pendientes Facturar por Cliente. Desde esta utilidad podrá 
visualizar los albaranes pendientes para un cliente concreto, pudiendo a su vez ver e 
imprimir el detalle de los mismos. 
 
Consulta Albaranes Facturados Cliente. Módulo de funcionamiento análogo al anterior, 
desde donde podrá consultar información de los albaranes facturados a un cliente 
determinado. Posibilidad de filtrar los albaranes a partir de un año introducido por el 
usuario. 
 
 
 
Facturas  
 
 
Editar Todas. Desde esta función tendrá acceso a todas las facturas registradas, 
independientemente de su estado (cobrada, pendiente, A o B). Posibilidad de eliminar 
(dejando el albarán que la generó libre para modificar) , imprimir, ver pagos realizados, 
cambiar fecha y dar por cobrada. 

 
 
Editar Facturas Cobradas. Muestra en pantalla la información de todas las facturas 
que cobradas, teniendo acceso a las mismas operaciones que en el apartado anterior. 
 
 
Editar Facturas Pendientes de Cobro. Muestra en pantalla la información de todas las 
facturas que están pendientes de cobro, teniendo acceso a las mismas operaciones 
que en el apartado anterior. 
 
 
Listado Facturas Pendientes de Cobro I. Genera un informe con los datos de cabecera 
de las facturas pendientes de pago, que sean de tipo I. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Listado Facturas Pendientes de Cobro II. Genera un informe con los datos de 
cabecera de las facturas pendientes de pago de tipo II. 

 
Todos los informes generados por SoftGest, podrán 
exportarse a formato de MS Word. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Editar Facturas Saldo Negativo. Muestra en pantalla los datos de  las facturas con un 
saldo favorable al cliente. Posibilidad de dar por cobrada, pasando el excedente o no a 
un nuevo albarán. 
 
Cobros de Facturas. Desde este módulo se introducen los diferentes pagos que los 
clientes efectúan para saldar las facturas de tipo I. 
 

 
 
Cobros de Facturas II. Funcionamiento análogo al anterior para las facturas de tipo II. 



Repetición Facturas. Posibilidad de repetir la impresión de una serie de facturas, 
pudiendo indicar si se trata de copia u original. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Listado de Facturas. Generador de informes de facturas tipo I, según criterios 
introducidos por el usuario.  
 

 
 

 
 
 
Listado de Facturas II. Módulo análogo al anterior para facturas de tipo II. 
 



Facturación  
 
Listado Clientes Pendientes Facturar. Genera informe con los datos de los clientes que 
tienen albaranes pendientes de facturar. 
 
Facturación Albaranes. Proceso de facturación automático (facturas tipo I) de una 
serie de albaranes, creada a partir de parámetros indicados por el usuario. El proceso 
imprime directamente las facturas generadas, acompañando cada una de ellas con la 
carta de pago para el cliente (distinta según forma de pago del mismo). 
 
La primera hoja del informe indica la relación de las facturas generadas. 
 

 
 

 

 
 
 
 



Visualizar Última Facturación. Muestra en pantalla el resultado del último proceso de 
facturación, pudiendo imprimir todo o parte del mismo. 
 
Facturación Albaranes (II). Proceso análogo  para facturas tipo II. 
 
Visualizar Última Facturación (II) Muestra en pantalla el resultado del último proceso 
de facturación tipo II. 
 
 
Herramientas  
 
Cuaderno 19. Genera fichero de texto (formato Cuaderno 19), exportable a cualquier 
entidad bancaria, con la remesa de facturas con forma de pago Giro. 
 

 
 
Histórico Cuaderno 19. Muestra en pantalla todas las facturas cobradas por giro, con 
cobro generado a partir de Cuaderno 19. 
 
Listado de Honorarios. Genera informe, según parámetros indicados por el usuario, de 
los honorarios facturados, agrupados por cliente. 
 

 
 



Devolución de Giros. Si la factura ha sido devuelta (forma de pago Giro), mediante 
esta opción la puede desmarcar para volver a girarla, sumándole al cargo inicial el 
importe de la devolución. 
 

 
 
 
Impresión Etiquetas por Gestión. Genera etiquetas para los clientes que tengan algún 
albarán por facturar, que incluya la gestión indicada por el usuario.  
 
Impresión de Etiquetas Manuales. Genera un informe de etiquetas con los datos de los 
cllientes seleccionados por el usuario. 
 

 
 
 


